
 

ANABİLİM DALI BAŞKANI 
Doküman No GT-092 
İlk Yayın Tarihi 01.09.2020 
Revizyon Tarihi - 
Revizyon No 00 
Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
                 Miraç KINACI 

 

Dr. Öğr. Üyesi Ekrem AKBULUT 

 

Dr. Öğr. Üyesi Ekrem AKBULUT 

 

 

(Form No: FR-0045; Revizyon Tarihi: 01.09.2020; Revizyon No: 00) 

 

ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Bölüm Başkanına bağlı görev yapar. 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
 

• Bölüm Başkanlığı ile her türlü koordinasyonu ve etkileşimi sağlamak, 
• Bölüm Kuruluna katılmak, 
• Bölüm Kurulunda alınan kararlar doğrultusunda kendi Ana Bilim Dalındaki öğretim 

elemanlarını bilgilendirmek ve gerekiyorsa görevlendirmek, 
• Başkanı olduğu Ana Bilim Dalının öğretim elemanlarının gelişimine destek olmak ve 

performanslarını takip etmek 
• Ana Bilim Dalına gelen ve giden evrakların kontrolünü yaparak gerekli yazışmaları yapmak, 
• Dönem başı koordinasyon toplantılarına liderlik yaparak ders dağıtımlarını yapmak 
• Araştırma Görevlilerinin yardım edeceği dersleri ve projeleri belirlemek, 
• Ana Bilim Dalına alınacak olan akademik, teknik ve hizmetli personeli Bölüm Başkanına 

önermek, 
• Akademik görev uzatma ile ilgili gerekli çalışmaları yaparak Bölüm Başkanlığına iletmek, 
• Ana Bilim Dalı için laboratuvar malzemesi, araç gereç ve kırtasiye malzemesi alınması 

amacıyla satın alma istek formu doldurmak ve bölüme göndermek, 
• Ana Bilim dalına ait her eğitim-öğretim yılı başında, bir önceki döneme ait Ana Bilim Dalı 

akademik faaliyet raporunu hazırlamak ve Bölüm Başkanlığı’na sunmak, 
• Her yıl için Ana Bilim Dalı ve laboratuvarına ait bütçeyi hazırlayıp Bölüm Başkanlığı’na 

bildirmek. 
• Verilecek benzeri nitelikteki görevleri yapmak 

 
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NiTELİKLER: 
• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ve 2547 sayılı YÖK Kanunda belirtilen niteliklere sahip 

olmak, 
 

 


