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ORGANIZASYONDAKI YERI : Boliim Baskanina bagli gérev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Bolim Bagkanligr ile her tiirlii koordinasyonu ve etkilesimi saglamak,

e Bolim Kuruluna katilmak,

e Boliim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Ana Bilim Dalindaki 6gretim
elemanlarini bilgilendirmek ve gerekiyorsa gorevlendirmek,

e Bagkani oldugu Ana Bilim Dalinin 6gretim elemanlarinin gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek

e Ana Bilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontroliinii yaparak gerekli yazismalar1 yapmak,

e Donem basi koordinasyon toplantilarina liderlik yaparak ders dagitimlarini yapmak

e Arastirma Gorevlilerinin yardim edecegi dersleri ve projeleri belirlemek,

¢ Ana Bilim Dalina alinacak olan akademik, teknik ve hizmetli personeli Boliim Bagkanina
Oonermek,

e Akademik gdrev uzatma ile ilgili gerekli caligmalar1 yaparak Boliim Bagkanligina iletmek,

e Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar malzemesi, arag gere¢ ve kirtasiye malzemesi alinmasi
amaciyla satin alma istek formu doldurmak ve boliime géondermek,

e Ana Bilim dalina ait her egitim-6gretim yil1 baginda, bir 6nceki doneme ait Ana Bilim Dali
akademik faaliyet raporunu hazirlamak ve Boliim Baskanligi’na sunmak,

e Her yil i¢in Ana Bilim Dal1 ve laboratuvarina ait biitceyi hazirlayip Boliim Bagskanligi’na
bildirmek.

e Verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NiTELIKLER:

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere sahip
olmak,

Hazirlayan Sistem Onay! Yurdrlik Onayi
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