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Maas islemleri

Maas Odemelerinin
zamaninda yapilmamasi,
eksik veya fazla tahakkuk
ettirilmesi, kurumun ve
kisinin zarara ugramasi

Yiksek Diizey

1KBS sistemi tizerinden gerekli kontroller
yapilmakta ve en geg her ayin 10°’undan
once islemler tamamlanmaktadir
2-Odeneklerin kontroliiniin yapilmasi
3-ihtiyacin tespit edilmesi

4- Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
cercevesinde gerceklestiriimesinin
saglanmasi

1-Gorev ile ilgili mevzuat
bilgisine sahip olmak
2-Mesleki Uzmanlik,

3- Bilgi ve deneyim

Ek Ders islemleri

Ek Ders Odemelerinin
Zamaninda
Yapilmamasi/Eksik veya
Fazla tahakkuk
ettirilmesi,
kurumun/kisinin zarara
ugramasi

Yiksek Diizey

KBS sistemi ve Puantaj Bilgi Sistemi ayrica
Excel formatinda olusturulan ders
programlari gizelgesi ve Ogrenci isleri Bilgi
Sistemi lGzerinden gerekli kontroller
yapilmaktadir2- Maas ile ilgili
degisikliklerin KBS sistemleri Gizerinden
yaptlmasi ve kontrol edilmesi

Gorev ile ilgili mevzuat
bilgisine sahip olmak

2-Kamu Zarari
3-Personel ve
Paydaslarin magdur
olmasi

4-itibar Kaybi

Tasinir Kayit ve Kontrol islemleri Tasinir kayitlarinin eksik [Orta Diizey Teslim/ iade islemleri sirasinda sistem Gorev ile ilgili mevzuat
tutulmasi, zimmetleme Uzerinden islem yapilmaya 6zen bilgisine sahip olmak
islemlerinin yapiilmamasi gosterilmektedir.

Vergi 6demeleri 1-idari Para Cezasi Yiksek 1-Odeme siirelerine dikkat Gorev ile ilgili mevzuat

edilmesi,calisma takvimi yapilmasi 2-
Beyannamelerin kontrol edilmesi 3-Mizan
Raporlari, Yardimci defter tutarlari ve
vergiye tabi evraklarin tutarlarinin
karsilastirilmasi 4-Yasal strelere dikkat
edilerek 6deme igsleminin yapilmasi

bilgisine sahip olmak
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5 SGK islemleri 1-idari Para Cezasl 1-SGK pirim kesintilerinin sliresinde Gorev ile ilgili mevzuat
2-Kamu Zarari gonderilebilmesi icin gorevli tarafindan  |bilgisine sahip olmak
3-Personel ve takip edilerek tahakkukunun harcama
Paydaslarin magdur birimleri tarafindan zamaninda
olmasi yaptlmasinin saglanmasi 2-Harcama
4-itibar Kaybi birimlerinden gelen tahakkuk evraklarinin
muhasebe kayitlari ile pirim tahakkuk
tutarlarinin karsilastiriimasi 3-SGK pirim
kesintilerinin yasal sliresinde 6deme
islemlerinin gerceklestiriimesi
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Hazirlayan Onaylayan (Birim Amiri)
Mehmet Ali YOLOGLU Prof. Dr. Oguzhan GOKTOLGA
Fakiilte Sekreteri Dekan

* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.

** Bu béliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen hassas gérev tanimlanacaktir.

*** Bu béliime ... Hassas Gérev riskleri yazilacaktir.

****igssas Gorev/ls’in risk diizeyi eklenecektir. (Yiiksek-Orta-Diisiik)




