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Maas islemleri

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Prof. Dr. Oguzhan GOKTOLGA
Dekan
Mehmet Ali YOLOGLU
Fakiilte Sekreteri

Maas Odemelerinin zamaninda yapilmamasi /
eksik veya fazla tahakkuk ettirilmesi
nedeniyle kurumun ve kisinin zarara ugramast

Ek Ders islemleri

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Prof. Dr. Oguzhan GOKTOLGA
Dekan
Mehmet Ali YOLOGLU
Fakiilte Sekreteri

Ek Ders iicretlerinin zamaninda yapilmamasi,
eksik veya fazla tahakkuk ettirilmesi
nedeniyle kurumun ve kisinin zarara ugramast

Tasinir Kayit ve Kontrol
islemleri

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Prof. Dr. Oguzhan GOKTOLGA
Dekan
Mehmet Ali YOLOGLU
Fakiilte Sekreteri

Tasinir kayitlarinin eksik tutulmast,
zimmetleme iglemlerinin yapilmamasi
nedeniyle kurum zarari olugmasi, kurum
lkaynaklarinin verimsiz kullanilmasi

Fakiiltenin Web Sayfasinin
Giincel Tutulmasi

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Ars. Gor. Yavuz Selim ABAT
Boliim Baskanliklarinca
gorevlendirilen personeller

1. idare ve Personelin Giivenin
Kaybolmasi

2.Yanlis islem

3. Gorevin Aksamasi

Fakiiltemize Alinan alinan
Mal ve Hizmetlerin saglam
teslim alinmasi ve sevk
edilmesi

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Sef Ali CETIN

1. Idari ve Mali Yaptirimlar
2. Giiven Kayb1

Gorev Stiresi uzatimi ve yeni
lkadro Talebi

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Fakiilte Sekreteri Mehmet Ali
YOLOGLU

'Yazi Isleri Personeli

Emine YOLUKASLAN
Samet OZDOGAN

1. Idari ve Mali Yaptirimlar
2. Yanlhs Islem
3. Gorevin Aksamast
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7  [Sinav Sorulariin Sosyal ve Beseri Bilimler Yazi Isleri Personeli 1. Zaman Kayb1
Cogaltilmasi Fakiiltesi Emine YOLUKASLAN 2. Gorevin Aksamast
Samet OZDOGAN 3. Sorusturma
8 [Fakiiltemize ve personelle [Sosyal ve Beseri Bilimler Maas Mutemedi 1. Gorevin Aksamasi
ilgili her tiirlii 6deme Fakiiltesi Sibel KAYA 2. ldari Para Cezasi
evraklar1 hazirlamak. 3. Giiven Kaybi
(Maas, Ek ders, Yolluk,
Sosyal Yardimlar vb.)
9 Ogrenciler ile ilgili islemler [Sosyal ve Beseri Bilimler Yaz Isleri Personeli 1. Idare ve Personelin Giivenin
Fakiiltesi Emine YOLUKASLAN Kaybolmasi
Samet OZDOGAN 2. Yanls Islem
3. Gorevin Aksamasi
10  |Fakiilte Ogrencilerinin Staj |Sosyal ve Beseri Bilimler Mutemet 1. Gorevin Aksamasi
Islemleri Fakiiltesi Sibel KAYA 2. ldari Para Cezasi
3. Hatali islem
11 |Fakiilte ve personelle ilgili [Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiilte Sekreteri Mehmet Ali 1. Zaman Kaybi1
tiim yazismalarin Fakiiltesi YOLOGLU 2. Idare ve Personelin Giivenin
hazirlanmasi ve dagitiminin Yazi Isleri Personeli Kaybolmasi
yapilmasi. Emine YOLUKASLAN 3. Idari ve Mali Yaptirimlar
Samet OZDOGAN
12 [Fakiilte Kurulu,Fakiilte Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiilte Sekreteri Mehmet Ali 1. Zaman Kayb1
Yonetim Kurulu,Akademik [Fakiiltesi YOLOGLU 2. Idare ve Personelin Giivenin

Kurul Kararlarinin yazilmasi
ve ilgili yerlere ve kisilere
teblig edilmesi

Kaybolmasi
3. idari ve Mali Yaptirimlar
4. Yanlhs Islem

5. GOrevin Aksamasi
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Kanun,Y 6netmelik ve
Genelgelerin Fakiiltenin
isleyisinde uygulanmasi ve
takip edilmesi

Sosyal ve Beseri Bilimler
Fakiiltesi

Fakilte Sekreteri Mehmet Ali
YOLOGLU

1. Idare ve Personelin Giivenin
Kaybolmasi

2. Idari ve Mali Yaptirimlar

3. Sorusturma

4. Gorevin Aksamast

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri
Mehmet Ali YOLOGLU

Dekan

Onaylayan (Birim Amiri)
Prof. Dr. Oguzhan GOKTOLGA

* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.
** Bu béliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen h

*¥* Bu béliime ... Gorevi yiiriiten Birim yazilacaktir.

****Sorumlu Birim Amiri yazilacaktir.

gorev




